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 تعريف الدالة 
  دالة الجمع(SUM) 
  دالة المتوسط(AVERAGE) 
  قيمة أعهً دالة(MAX) 
  دالة أقل قيمة(MIN) 
  دالة عد الخلايا الرقمية(COUNT) 

  الدالةSUMIF 
 الدالة CountIF 
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 Functionsالــــدوال  
 تعريف الدالة 

 Excelيقىو  رىىاجراظ وفىاحف م ىىددة رسىىرعة ودقىة عاليىىة  وي تىىو   Excelهى  رراىىامغ رىمير مخىىل  داخىىل 
 .عل  العديد م  الدوال والت  تخد  مجالات عديدة

 أنواع الدوال
 . (Financial)الدوال المالية  -
 .(Date & Time)دوال الوقت والتاريخ  -
 .(Math & Trig)دوال الرياضيات والمثلثات  -
 (Statistical)الدوال الإ راحية  -
 .(Lookup & Reference)دوال الر ث والمراجع  -
 .(Database)دوال قواعد الريااات  -
 .(Text)الدوال الارية  -
 .(Logical)الدوال الماطقية  -
 .(Information)دوال المعلومات  -

 (Engineering)دوال هادسية  -

رشىر  رعىا الىدوال شىىاحعة فىى  هىاا المسىتو    وللتعىرف على  فيةيىة اسىتخدا  الىدوال والإسىتةادة ماقىىا  سىاقو 
 .الإستخدا 

 

   دالة الجمع(SUM) 
 .ال رول عل  مجموع قي  الخلايا سواظ أفاات خلايا مترلة أو متةرقة وتستخد  هاه الدالة ف  

أداة خارىىة رقىىا توجىىد   Excelوافىىرالأ    هىىاه الدالىىة مىى  أشىىقر الىىدوال ومىى  أفثرهىىا اسىىتخدامالأ فقىىد أورد 
 . Homeت ت الترويب 

  

  أولًا جمع مدى متصل 
مثىىىىىىال    مىىىىىى  خىىىىىىلال الريااىىىىىىات الموضىىىىىى ة رالجىىىىىىدول اىىىىىىود 

اجمال  مريعات فرع القىاهرة والىف فى  ال رول عل  
 .B9الخلية 

 الخطوات
 .B9اقف داخل الخلية  .1

40 
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  ا داة اضىمط   Formulaت ىت الترويىب    Function Libraryالمجموعىة  مى  .2
. 

 

تأفىىىد أ  الاطىىىار ي ىىىيط  ’ B9ليفقىىىر اطىىىار مىىىاقط مت ىىىرف  ىىىول مىىىد  الخلايىىىا التىىى  تعلىىىو الخليىىىة   .3
 .Enterث  اضمط مةتا  وا  ل  يف  اعد ت ديدها م  جديد  رالخلايا المطلوب جمعقا

   B8يفقر ااتغ المعادلة رالخلية  .4

 
 

 Sum(B4:B9)=يمف  فتارة الدالة راستخدا  لو ة المةاتيح هفاا        
 
  ثانياً  جمع خلايا متفرقة 

مثىىال   مىى  خىىلال ريااىىات المثىىال السىىار  اىىود ال رىىول علىى  
لةىرع ( يااير  مارس  مايو)مريعات الشقور  إجمال 

 .B10القاهرة والف داخل الخلية 
 الخطوات
 .B10اقف داخل الخلية  -1

ت ىىىت    Function Libraryالمجموعىىىة  مىىى  -2
  ا داة اضمط   Formulaالترويب 

ثىىىى  اضىىىىمط راسىىىىتمرار مةتىىىىا   B3ا ىىىىدد الخليىىىىة ثىىىى  
Ctrl  وا ىىىىدد الخليىىىىةB5    ثىىىىB7  ليفقىىىىر الإطىىىىار

 .Ctrlالمت رف  ول الخلايا الم ددة ث  رعد الف اترف مةتا  

   .B10ليفقر ااتغ الجمع رالخلية  enterواخيرا اضمط مةتا   -3

 

 ملحوظة
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  ثالثا  جمع مدى متصل على خلايا متفرقة 
يااير فرراير مارس  )مريعات الشقور   مثال   م  خلال ريااات المثال السار  اود ال رول عل  اجمال  

 .B11لةرع القاهرة والف داخل الخلية ( يواية

 الخطوات
 .B11اقف داخل الخلية  -1

   Function Libraryالمجموعىىىة  مىىى  -2

ا داة اضىىىمط   Formulaت ىىىت الترويىىىب 
   

ثىىىى  اضىىىىمط مةتىىىىا  ( B3:B5)ا ىىىىدد المىىىىد   -3
Ctrl  و ا دد الخليةB8.  

ليفقىىىىر اىىىىاتغ الجمىىىىىع  enterواخيىىىىرا اضىىىىمط مةتىىىىا   -4
 .B11رالخلية 

 

  دالة المتوسط(AVERAGE) 
والىف عى  ( أ  ال رىول على  رقى  يمثىل هىاه ا رقىا )وتقو  هاه الدالة ر ساب متوسط مجموعة م  ا رقا  

 .طري   ساب مجموع ا رقا  وقسمتق  عل  عدده 
 

مثىىىال   مىىى  خىىىلال ريااىىىات المثىىىال السىىىار  اىىىود ال رىىىول علىىى  رقىىى  يمثىىىل متوسىىىط مريعىىىات فىىىرع 
 .B12ف  الشقر وافقاره رالخلية  القاهرة

 الخطوات 
 .B12اقف رالخلية  -1
اضىىمط السىىق  رجىىوار ا داة   Formulaت ىىت الترويىىب    Function Libraryمىى  المجموعىىة  -2

  Averageواختر    

 Enterا دد مد  الخلايا المطلوب  ساب المتوسط له ث  اضمط  -3
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   B8يفقر ااتغ المعادلة رالخلية  -4

 

  دالة أعلى قيمة(MAX) 
أعلىى   –أعلىى  مريعىىات )وتسىىتخد  هىىاه الدالىىة لل رىىول علىى  أعلىى  قيمىىة فىى  مىىد  مىى  الخلايىىا 

 .وهفاا...  (أعل   افل –أعل  درجة  –مرتب 
مثىىال    مىى  خىىلال ريااىىات المثىىال السىىار  اىىود ال رىىول علىى  أعلىى  رقىى  مريعىىات لةىىرع المايىىا  

فقاره رالخلية   .B13وا 
 :الخطوات

 .B13اقف رالخلية  .1
اضىىمط السىىق  رجىىوار ا داة   Formulaت ىىت الترويىىب    Function Libraryمىى  المجموعىىة  .2

  Maxواختر    

 Enterقيمة له ث  اضمط  ا دد مد  الخلايا المطلوب  ساب اعل  .3
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   B13يفقر ااتغ المعادلة رالخلية  .4
 

  دالة أقل قيمة(MIN) 

 –أقم يزتب  –أقم يبيعات ) وتستخذو هذه انذانة نهحصىل عهً أقم قيًة فً يذي ين انخلايا 
 وهكذا ...أقم حافز   –أقم درجة 

 
  انقاااهز يثااال     ياان باالال  يامااات انًثااال انسااا   مااىد انحصااىل عهااً أقاام رقااى يبيعااات ن ااز   

 B13واظهاره  انخهية 
 

 الخطوات

 

 .B14اقف رالخلية  .1
اضمط السىق  رجىوار ا داة   Formulaت ت الترويب    Function Libraryم  المجموعة  .2

  Minواختر   

 Enterا دد مد  الخلايا المطلوب  ساب اقل قيمة له ث  اضمط  .3
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   B14يفقر ااتغ المعادلة رالخلية  .4
 

    

  دالة عدد الخلايا الرقمية(COUNT) 
 .وتستخد  هاه الدالة ف  ال رول عل  عدد الخلايا الرقمية ف  مد  م  الخلايا

 

 (B3:B8)اعرف عدد الخلايا الرقمية ف  مد  الخلايا  مثال  م  خلال ريااات المثال السار  اود ا 
 .B15وفقور الااتغ رالخلية 

 :الخطوات

 

 .B15اقف رالخلية  -1
اضىىمط السىىق    Formulaت ىىت الترويىىب    Function Libraryمىى  المجموعىىة   -2

  Count Numberواختر واختر   رجوار ا داة 

 Enterا دد مد  الخلايا المطلوب  ساب المتوسط له ث  اضمط  -3
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   B15يفقر ااتغ المعادلة رالخلية  -4

 

 

 

  الدالةSUMIF 
 .م دد معيارعل   وتاتم  هاه الدالة ال  فحة الدوال ال سارية وتستخد  ف  جمع مد  م  الخلايا رااظلأ 

 

 :الصورة العامة للدالة   
               =SUMIF(Range;Criteria;Sum_range) 

 

 :حيث أن
Range :الا  اجمع عل  أساسه  ث فيه ع  المعيارالاطا  الا  سيت  الر. 

Criteria : الا  سيت  الجمع عل  أساسهالمعيار. 
Sum_range : جمعقا بالاطا  الا  ي تو  عل  القي  المطلو. 

 

 

 :مثال
 .E12لةحة الم اسري  ليفقر رالخلية  ال افلمرالغ مطلوب  ساب مجموع . م  خلال ريااات الجدول التال 
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 :الحل
 . E12الدالة رقا وه  المراد  ساب اقف رالخلية  -1
 Math" ا داة اضىمط   Formulaت ىت الترويىب    Function Libraryالمجموعة  م  -2

& Trig "الدالة ماقا   واخترSUMIF . 

 

 .Function Arguments يفقر المررع ال وار   -3
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الىا  ار ىث فيىه عى  و  B2:B10مىد  الخلايىا  مى  جىدول الريااىات افتب أو ا ىدد Rangeالخااة ر -4
 المعيار 

 "م اسب"الر ث ري  علامت  تاريص  معيارافتب  Criteriaم  الخااة  -5

التى  ت تىو   E2:E10 مىد  الخلايىامى  جىدول الريااىات افتىب أو ا ىدد  Sum_rangeمى  الخااىة  -6
  عل  القي  المطلوب جمعقا

  E12لا رل عل  الااتغ رالخلية  OK  اضمط ث -7
 

 

 
 

  الدالةCOUNTIF 
 وتاتم  هاه الدالة ال  فحة الدوال الإ راحية وتستخد  ف  ال رول عل  عدد الخلايا ف  اطا  معي   راىاظلأ 

 .معي  معيارعل  
 

 :الصورة العامة للدالة    

              =COUNTIF(Range;Criteria) 
 

 :حيث أن
Range :الاطا  الا  سيت  الر ث فيه ع  المعيار أو الشرط. 

Criteria :المعيار أو الشرط الا  سيت  العدّ عل  أساسه. 
 :مثال

 .رعملو  روفيةة مقادسمطلوب ال رول عل  عدد ا فراد الاي  . المثال السار ريااات جدول م  خلال 
 :الحل
 . E12الدالة رقا وه  المراد  ساب اقف رالخلية  -1
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ت تىو  "  ا داة اضىمط   Formulaت ىت الترويىب    Function Libraryالمجموعىة  مى  -2
وماقىىا اختىىر الدالىىة  Statisticalمىى  القاحمىىة الماسىىدلة فحىىة الىىدوال واختىىر "  علىى  رىىاق  فحىىات الىىدوال

CountIf 

 

 .Function Arguments يفقر المررع ال وار   -3

 

الىا  ار ىث فيىه عى  و  B2:B10مىد  الخلايىا  مى  جىدول الريااىات افتب أو ا ىدد Rangeالخااة ر -4
 المعيار 

 "مقادس"الر ث ري  علامت  تاريص  معيارافتب  Criteriaم  الخااة  -5

  B12لا رل عل  الااتغ رالخلية  OKث  اضمط  -6
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 غير م لول مثال
 عىىا  33تقىىل أعمىىاره  عىى   مطلىوب  سىىاب مجمىىوع مرترىىات ا فىىراد الىاي . مى  خىىلال ريااىىات الجىىدول التىىال 

 .C10  عدده  رالخلية  C9رالخلية 
 

  :لحللارشادات 
 "30>"هفاا   Criteriaيمفاف فتارة ال 

 
 

 

 

 

 

 الدوال بإستخدام طريقة  الوصول الىPaste Function  
اسىىىتدعاظ الدالىىىة مىىى  خلالقىىىا اسىىىتطيع  التىىى الطىىىر   ا ىىىد Paste Functionتعترىىىر طريقىىىة 

 .معالغ الدوالو سارقا م  خلال 
 :خطوات  الحصول على الدالة

 ا دد الخلية المراد  ساب الدالة داخلقا -1
اضىىمط ا داة   Formulaت ىىت الترويىىب    Function Libraryمىى  المجموعىىة  -2

  

  Insert Functionفيفقر المررع ال وار  رعاوا   -3

 
 

 Go يث رامفاااا فتارة اس  الدالة داخل المررع التال  ث  ضمط اللر  -4
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 فحة الدوال الت  ت تو  عل  الدالة المطلورة :Select a categoryاختر م  الخااة  وأ -5

 

اس  الدالة  قااختر ماف Select a functionقاحمة الفقر أسماظ الدوال الت  تخص هاه الةحة ف  فت -6
 .Okالت  اريد  سارقا ث  اضمط لر 

 
 

ي تو  عل  خااات لفتارة مد  الخلايىا أو الوسىيطات التى  تتفىو  ماقىا  فيفقر معالغ الدوال والا  -7
 .المعادلة والف طرقا لاوع الدالة المستخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


